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Handbuch fur Antrage
per Online-Formular

(Stand 01/2018)

Kern des Virtuellen Bauamtes ITeBAU ist die internetbasierte conject-Bauplattform, auf die alle am
Baugenehmigungsprozess Beteiligten entsprechend ihrer Rechte zugreifen koénnen, wie z. B. der
Entwurfsverfasser, der Bauherr, das Bauamt, interne und externe beteiligte Amter u. a.
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Hier werden alle dazugehérenden Dokumente und Kommunikationen (E-Mails) von den Beteiligten digital
abgelegt. Daraus resultiert eine digitale Akte. Werden neue Dokumente eingestellt, erfolgt automatisch eine
Benachrichtigung aller Beteiligten.

Im Folgenden werden die Funktionalitaten beschrieben, wie Sie Bauantrage Uber Online-Formulare inkl.
Anlagen (Bauvorlagen) an die Bauaufsicht tbermitteln kénnen.
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Rufen Sie zunachst das gewilinschte Formular Uber die Webseite der Bauaufsichtsbehérde auf und fillen Sie
es wie gewohnt, inkl. dem Hinzufiigen der Anlagen, aus. Auf der letzten Seite kdnnen sie nun entscheiden, wie
Sie den Antrag einreichen méchten. Wahlen Sie den entsprechenden Punkt aus und klicken Sie auf ,Weiter®

Hinweis: Uber ,Zwischenspeichern kann das Formular mit den bisherigen Angaben zwischengespeichert und
spater erneut aufgerufen werden.

Einreichung ohne qualifizierte Signatur. Die notwendige Vollmacht zur Teilnahme am digitalen Baugenehmigungsverfahren (Fax-Vollmacht) finden
Sie hier.

Info: Um am digitalen Verfahren ohne Signatur teilnehmen zu kinnen, faxen Sie bitte im Anschluss an die Ubermittlung ihres Bauantrags die
Vollmacht zur Teilnahme am digitalen Baugenehmigungsverfahren (Fax-Vollmacht) an folgende Nummer: 05241/85 1974.

Thre Antragsunterlagen sind nur noch 1-fach diesem Online-Antragsformular beizufiigen!
Nach dem Einreichen erhalten Sie in nachster Zeit per E-Mail eine Einladung zu einem Projektraum auf der Bauplattform ITeBAU. Dort sind Ihre

digitalen Unterlagen verfiigbar.

Einreichung mit qualifizierter Signatur
Info: Bitte signieren Sie im folgenden Schritt Ihren Bauantrag.

Thre signierten Antragsunterlagen sind 1-fach diesem Antragsformular beizufiigen.

Nach dem Einreichen erhalten Sie in nachster Zeit per E-Mail eine Einladung zu einem Projektraum auf der Bauplattform ITeBAU. Dort sind Ihre
digitalen Unterlagen verfiigbar. Hier laden Sie bitte auch die unterschriebene Vollmacht zur Teilnahme am digitalen Baugenehmigungsverfahren
als signiertes Dokument hoch. Den Vordruck dazu finden Sie hier.

Analog mit gedruckter Fassung des Antrags
Info: Neben den digitalen Einreichungsméglichkeiten ist es ebenfalls méglich, in Papierform einzureichen.

Hierzu sind nur noch 2 Ausfertigungen der Antragsunterlagen notwendig, die beim Kreis Giitersloh eingereicht werden miissen.

Bitte beachten Sie, dass dieses Formular bei nichtelektronischer Einreichung vom Entwurfsverfasser / der Entwurfsverfasserin UND dem Bauherrn
/ der Bauherrin unterschrieben werden muss!

Wie michten Sie den Antrag einreichen? *
© Einreichung ohne qualifizierte Signatur. Die notwendige Fax-Vollmacht fiir dieses Verfahren finden Sie hier.

@ Einreichung mit qualifizierter Signatur
© Analog mit gedruckter Fassung des Antrags

* Es handelt sich um eine Pflichtangabe.

| < Zum Anfang ll < Zuriick l [ Weiter = ll Zwischenspeichern
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Im nachsten Schritt kdnnen Sie sich nun noch einmal das Antragsformular anzeigen lassen oder speichern.
Zur Ubertragung des Antrags inkl. der hinzugefiigten Anlagen wéhlen Sie bitte ,Einreichen®.

Dieses Formular ist jetzt vollsténdig ausgeftllt. Thnen stehen nun folgende Méglichkeiten zur Verfligung:

Vorschau
Priifen Sie Ihre Eingaben anhand einer Vorschau des Ergebnis-PDFs.

Speichern
Speichern Sie Ihre Eingaben in Form eines PDFs.

Einreichen
Ihre Daten werden SSL-verschliisselt dbertragen und dem Empfénger elektronisch zur Verfiigung gestellt.

Bauantrag Sonderbauten

I Vorschau |l Speichern || Einreichen

I | < Zum Anfang ‘I < Zurtick ‘ Abbruch |

Sofern sie bei der Einreichungsart ,Einreichung ohne qualifizierte Signatur® ausgewahlt haben, wird lhr
Antrag nun direkt an die Bauaufsichtsbehérde Ubertragen.

Sollten sie die Einreichungsart ,Einreichung mit qualifizierter Signatur® ausgewahlt haben, werden Sie nun

zum Signatur-Prozess weitergeleitet, um das Online-Antrags-Formular zu signieren und an die
Bauaufsichtsbehérde zu Gbermitteln.

Start des Signaturprozesses

Durch das Anklicken des Buttons "Signatur-Prozess starten” wird der Signatur-Client in einem separaten Fenster gestartet.

Signatur-Prozess starten

Wahlen Sie ,Signatur-Prozess starten”.
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Es &ffnet sich nun folgendes Fenster zum Start der Signaturanwendung. Bitte bestatigen Sie das ,Offnen von

doSignature® mit ,OK"!

Sie méchten folgende Datei 6ffnen:

|| doSignature

WYom Typ: JMLP File
Von: https://test.form-selutions.de

Wie zoll Firefox mit dieser Datei verfahren?

@ Offnen mit |Java(TM) Web Start Launcher (Standard) b

) Datei speichern

[T Fir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

H Ok E Abbrechen

Der Signaturprozess wird gestartet. Dies kann einen Augenblick dauern.

Start des Signaturprozesses

Sobald der Signaturprozess geschlossen wird, wird Innen eine Bestatigungsseite beziiglich der Signaturergebnisses angezeigt.

Bei der ersten Nutzung wird lhnen das folgende Fenster eingeblendet, das Sie ,Ausfliihren” missen.
Hinweis: Setzen Sie das Hakchen bei ,Fir Anwendungen dieses Anbieters ...“, damit das Fenster beim

nachsten Mal nicht wieder angezeigt und bestétigt werden muss!

P
4
Michten Sie diese Anwendung ausfithren?

Hame: Governikus WebSigner

Anbieter: Governikus GmbH & Co, KG

Verzeichnis: https://test. form-solutions. de

Diese Anwendung wird mit uneingeschranktem Zugriff ausgefihrt. Dies kann ein Risiko fir Thren
Rechner und Ihre persinlichen Informationen darstellen, Fihren Sie diese Anwendung nur aus,
wenn Sie dem Speicherort und dem oben angegebenen Anbieter vertrauen.

ur Anwendungen dieses Anbieters und aus diesem Speicherort nicht mehr anzeigere
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Wenn sich folgendes Fenster 6ffnen sollte, klicken Sie ebenfalls erneut auf ,Ausfiihren®.

- ~,
X
Mdochten Sie diese Anwendung ausfiihren?
y, Name: gov_crypto_provider-1.3.jar
‘.:'EJ' Anbieter: Governikus GmbH & Co. KG
[ Sy
Verzeichnis: https://test. form-solutions. de
Diese Anwendung wird mit uneingeschranktem Zugriff ausgefithrt, Dies kann ein Risiko fiir Thren
Rechner und Ihre persdnlichen Informationen darstellen. Fihren Sie diese Anwendung nur aus,
wenn Sie dem Speicherort und dem oben angegebenen Anbieter vertrauen.
[ | Fir Anwendungen dieses Anbieters und aus diesem Speicherort nicht mehr anzeigen
“ Mehr Informationen
L ’

Es 6ffnet sich nun das Signaturprogramm ,,Governikus WebSigner*.

o] Governikus Websi =) | odEle52 II
Signieren o =
Schliissel wahlen I
‘;*‘ Schlusselwahlen Bitte wahlen Sie zunachst aus, mit welchem Signaturniveau Sie signieren méchten. Es werden
I nur Schlusselangezeigt, die geeignet sind. Dann wahlen Sie aus, ob Sie einen Schlussel von
3 einer Karte oder einen Softwareschlissel verwenden méchten.
)

Signaturniveau

Speicherort des Schliissels

[ I»]

®

Karten neu einlesen

[ Governikus L
WebSigner |aa @ “®
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Stecken Sie nun ihre Signaturkarte in ihren Kartenleser und wahlen Sie ihren Kartenleser aus.
Anschliel3end wird auch ihre Karte im Programm erkannt und angezeigt. Bestatigen Sie anschlielend den

Ablauf mit dem ,blauen Pfeil* @

. . [gj_c.ﬁlzzl

. .
Signieren - =
Schliissel wahlen
Schlissel wahl ) . ) . ) ) ) ) .
o chitsselwanien Bitte wahlen Sie zunachst aus, mit welchem Signaturniveau Sie signieren méchten. Es werden
nur Schlisselangezeigt, die geeignet sind. Dann wahlen Sie aus, ob Sie einen Schlissel von

= o einer Karte oder einen Softwareschlissel verwenden méchten.
(3] Signieren
Signaturniveau

O alle @ gualifiziert O Fortgeschritten

Speicherort des Schliissels

[ —
é i“"‘ Gemplus USB SmartCard Reader 0-1D-0 REINER SCT cyberlack pinpad/e-com USB 52-1D-:

Il [ 1]

[4]

Bitte wahlen Sie den Schlussel fur die Signatur aus:

Schliisselauswahl

(2) Gero Illemann
{: (Signatur)

® A

Karten neu einlesen Zertifikat anzeigen

[ Governikus _
WebSigner |ga @ %®

Im néchsten Schritt kdnnen Sie nun den Signaturprozess abschliel3en und den Online-Antrag Ubermitteln.
Bestétigen Sie den Vorgang mit ,Signieren®.

¢] Governikus WebSi e DreT . (=) (2lEwX |
Signieren Signieren |
o Schifiesel wabien Die Signatur-PIN muss aus Sicherheitsgrinden fur jede Datei einzeln eingegeben werden:
[ Datei Status Ergebnisdatei
3 —— [T Antrag.pdf Q Neu --
2
Qualifizierte Signatur
Standardsignaturformat (CAdES)
g
[ Governikus ., -
. @ \
WebSigner |aa @ & ———— G0 &
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Geben Sie nun ihre PIN Uber ihren Kartenleser ein und bestatigen Sie den Vorgang mit ,OK*.

Der Antrag wird nun signiert und tibertragen. Nach Abschluss der Ubermittiung bekommen sie folgende
Mitteilung angezeigt.

-

[6] Erfolgreich abgeschlossen 2

@ Der Signiervorgang wurde erfolgreich abgeschlossen

Ok

]

8

Nach Bestatigung der Meldung werden sie auf eine Webseite weitergeleitet, wo Ihnen die Ubermittlung
bestatigt wird.
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