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Checkliste Einkommensbescheinigung 
 

Bitte reichen Sie keine Originalunterlagen ein, da diese nicht zurückgesendet werden. 
Es sind die persönlichen und einkommensrelevanten Nachweise aller 
Haushaltsmitglieder gemäß der Checkliste vorzulegen. Im Einzelfall können weitere 
Unterlagen erforderlich sein. 

1. Antragsunterlagen

☐ Antrag Einkommensbescheinigung (Vordruck)
☐ Zinssenkungsantrag (Vordruck der NRW.BANK)
☐ aktuelle Meldebescheinigung von allen haushaltsangehörigen Personen (erhältlich bei der Stadt/Gemeinde)

Gegebenenfalls:
☐ Vollmachtserklärung für die bevollmächtigte Person (Vordruck)

2. Persönliche Unterlagen

☐ Ausweiskopie der antragstellenden Person
Gegebenenfalls:

☐ Nachweis über den Pflegegrad/Grad der Behinderung (GdB)
☐ Heiratsurkunde oder Lebenspartnerschaftsurkunde
☐ Kindergeldbescheid
☐ Nachweis über die Schwangerschaft (Schwangerschaftsbestätigung/Mutterpass)
☐ Schulbescheinigung bei Kindern über 18 Jahren

3. Einkommensrelevante Unterlagen

☐ Einkommenserklärung(en) aller Haushaltsangehörigen über 16 Jahre (Vordruck)
☐ Letzter Einkommensteuerbescheid

Gegebenenfalls:
☐ Bei Unterhalt: Scheidungsurteil/Unterhaltsvereinbarung vom Gericht, Rechtsanwalt oder Jugendamt
☐ Nachweise zu weiteren Einkünften/Abzugsbeträgen (insbesondere Ziffern 2. bis 5. der Einkommenserklärung)

Arbeiterinnen/Arbeiter 
und Angestellte 

☐ Lohn-/Gehaltsbescheinigungen der letzten 12 Monate (inkl. Minijob)

Beamtinnen 
und Beamte 

☐ Besoldungsmitteilungen der letzten 12 Monate
☐ Nachweis über Beiträge zur Krankenversicherung

Gegebenenfalls:
☐ Nachweis über Renten- und Lebensversicherungsbeiträge

Selbstständige/ 
Gewerbetreibende 

☐ Steuerbescheid des letzten Kalenderjahres,
falls nicht vorhanden Einnahmen-Überschuss-Rechnung (EÜR) oder Gewinn- und
Verlustrechnung (GuV) bestätigt durch einen Steuerberater

Gegebenenfalls:
☐ Nachweis über Beiträge zur Krankenversicherung
☐ Nachweis über Renten- und Lebensversicherungsbeiträge

Studierende ☐ Immatrikulations-/Studienbescheinigung
Gegebenenfalls:

☐ Lohn-/Gehaltsbescheinigungen der letzten 12 Monate (z.B. Minijob,
Werkstudententätigkeit)

Auszubildende ☐ Ausbildungsvertrag
☐ Lohn-/Gehaltsbescheinigungen der letzten 12 Monate (inkl. Minijob)

Rentnerinnen/ 
Rentner 
und Pensionärinnen/ 
Pensionäre 

☐ aktuelle Rentenbescheide (z.B. Alters-, Erwerbsunfähigkeits-, Berufsunfähigkeitsrenten,
Unfallrente, Renten an Witwen, Witwer und Waisen, Betriebs-/Werksrenten,
Zusatzversorgungsrente)

☐ aktueller Bescheid über die Höhe der Pensionsbezüge inkl. Nachweis über Beiträge
zur Krankenversicherung

Transferleistungs-
empfänger 

☐ aktueller Leistungsbescheid des Jobcenters/der Agentur für Arbeit/des Sozialamtes
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