Liebe Schulleitungen und liebe Fortbildungsbeauftragte,

als Bildungs- und Schulberatung ist es uns ein grofl3es Anliegen, lhnen und Ihrem Kollegium quali-
tativ hochwertige und nachhaltige schulinterne Veranstaltungen zu bieten, die Ihren Bedarfen ent-
sprechen. Dies kénnen sowohl fachliche Themenworkshops als auch Angebote zur Schulentwick-
lung sein. Damit das erfolgreich gelingen kann, setzen wir einige Rahmenbedingungen im Pla-
nuNgsprozess voraus.

1. Die gemeinsame Arbeit beginnt mit einer klar formulierten Anfrage durch die (erweiterte)
Schulleitung. Wir setzen voraus, dass das Thema mit dem Kollegium abgestimmt wurde
und dass die Schulleitung den anschlieRenden Planungsprozess aktiv begleitet.

2. Diese erste Anfrage erfolgt Giber nachstehendes Anfrageformular*, das Sie uns bitte an
die angegebene E-Mail-Adresse oder Faxnummer schicken. Wir melden uns dann so bald
wie moglich bei lhnen zurtick.

3. Damit wir zusammen eine ausreichend lange Vorbereitungszeit haben, missen zwi-
schen der ersten Anfrage und der Veranstaltung mindestens 12 Schulwochen liegen.

4. Zu Beginn findet ein Klarungsgesprach zu Inhalten und Zielen der Veranstaltung mit ab-
schlieRenden Vereinbarungen statt. Voraussetzung fir das Gesprach ist die Teilnahme
der Schulleitung (Schulleiter*in oder Stellvertreter*in) und eines Mitgliedes des
Lehrerrates oder der Steuergruppe (Lehrer*in). Das Gesprach findet personlich oder per
Videokonferenz statt.

5. Ein nachhaltig hoher Nutzen fur Ihr Kollegium ist uns wichtig, daher fuhren wir ggf. nach

der Veranstaltung ein Auswertungsgesprach mit der (erweiterten) Schulleitung und evtl.
weiteren an der Planung und Durchflhrung beteiligten Personen.

Wir freuen uns auf lhre Anfrage und die gemeinsame Arbeit an lhren Themen. Gerne kdnnen Sie
uns bei Nachfragen auch telefonisch kontaktieren (05241 85-1506).

Herzliche GriRRe
Ihr Team der Bildungs- und Schulberatung

* Sje finden dieses auch unter: https://www.kreis-guetersloh.de/themen/bildung/bsb/fobi/
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Anfrage zu einer schulinternen Veranstaltung

Schule:
Kontaktperson: Funktion:
Telefon Festnetz: E-Mail:

Telefon mobil:

Thema/Titel der Veranstaltung:

Geplante/r Termin/e:

Veranstaltungsort:

Um welche Art der Veranstaltung geht es?
O langerfristige Prozessbegleitung

Zielgruppe:

[0 Gesamtes Kollegium

O Teilkollegium

Funktionen:

Geplanter Zeitumfang:

O schulinterne Lehrerfortbildung
O im Rahmen eines padagogischen Tages

Anzahl:

Anzahl:

(z. B. Beratungslehrkrafte, Schulsozialarbeit...)

Was ist der Anlass fur die Anfrage, wer ist Initiator:in?

Welche Vorerfahrungen, z. B. Weiterbildungen gibt es ggf. im Kollegium zu dem Thema?

Unterschrift Schulleiter/Schulleiterin
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