Leitfaden fur StuBos.

beAzubi Account anlegen

Um einen Account bei beAzubi zu erstellen, er-
halten Sie eine Einladung per E-Mail von Ihrem
Kreis.

e Weitere Lehrkrafte einladen

Unter den Account Einstellungen finden Sie den
Punkt ,Benutzerverwaltung®. Hier haben Sie die
Méglichkeit weitere Lehrkrafte einzuladen.

e Klassen anlegen

Damit sich lhre Schuler:innen mit den Klassen
verbinden kdnnen, mussen Sie oder die Klassen-
lehrer:innen die jeweiligen Klassen anlegen.

QR-Code ausdrucken und
aufhdngen

Schuler:innen kénnen sich auch mit Hilfe eines
QR-Codes mit ihrer Klasse verbinden, indem sie
den QR-Code beim Registrierungsprozess mit
der beAzubi App scannen.

Die PDF zum Ausdrucken erhalten Sie in der Klas-
senubersicht.

Optional

Berufsfelderkundungstage
anlegen

Die Berufsfelderkundungstage Ihrer Schule pla-
nen Sie gemeinsam mit dem Kreis. Sind die Tage
vom Kreis gepflegt, erhalten Unternehmen und
Schuler:innen die Mdglichkeit Berufsfelderkun-
dungstagsveranstaltungen anzulegen oder zu
buchen.

Du wurdest eingeladen!

Deine Schule wurde vom Kreis Minden-
Libbecke eingeladen an der Plattform
beAzubi teilzunehmen.

Schulaccount aktivieren

Weitere Lehrkréfte hinzufliigen
Durch die Eingabe der E-Mail-Adresse kannst du weitere Lehrkréfte einladen und Ihnen Zugriff auf

die Verwaltung deiner Schule geben

E-Mail-Adresse
max.muster@musterschule.de

Einladung versenden

Klasse anlegen

Durch das Anlegen einer Klasse haben Schiiler:innen die Méglichkeit sich mit dieser zu verbinden.
AnschlieBend kannst du als Lehrkraft die Profile und weitere Inhalte wie Berufsfelderkundungen,
Praktika deiner Schiler:innen sehen.

Name der Klasse

E]

Berufsfelderkundungen festlegen

Lege die Anzahl der Berufsfelderkundungen und den Zeitraum fest, die Schiiler:innen der Klasse
8aabsolvieren sollen.

Berufsfelderkundungstag #1
26.04.2023

Berufsfelderkundungstag #2
27.04.2023

Weiteren Berufsfelderkundungstag hinzufiigen

Die Ber sollenin i
Berufsfeldern stattfinden Q

Berufsfelderkundungen festlegen



Betriebspraktikumszeitraum
festlegen

Den Zeitraum flr die Betriebspraktika im aktu-
ellen Schuljahr kdnnen Sie schnell und einfach
individuell fUr jede Klasse oder fUr einen ganzen
Jahrgang festlegen.

Schiler:innen bei der Suche
unterstitzen

Haben Sie den Zeitraum festgelegt, finden Schi-
ler:innen einen neuen Bereich auf inrem Profil.
Schuler:innen erhalten eine Auswahl von Ausbil-
dungsberufen in denen Betriebspraktika moglich
sind und kénnen diese bei den jeweiligen Unter-
nehmen anfragen. Innerhalb von 24 Stunden ha-
ben die Schuler:innen eine Antwort, ob das Be-
triebspraktikum stattfinden kann oder nicht. Bei
einer Absage/Auslaufen der Anfrage beginnt der
Prozess erneut und Schler:innen kdnnen weite-
re Anfragen versenden.

Ubersicht der Klasse 8a

Betriebspraktika festlegen

Lege die Anzahl
absolvieren sollen,

Zeitraume fest, Klasse 10a

Betriebspraktika #1
Startzeitpunkt Endzeitpunkt
19.06.2023 21.07.2023

Weiteres Betriebspraktika hinzufiigen

Betriebspraktika festlegen

Als Lehrkraft haben Sie fur die jewei-
ligen Klassen eine Ubersicht. Dort
finden Sie lhre Schuler:innen sor-
tiert nach den verschiedenen Kate-
gorien ,Profilvollstandigkeit, BFE,
Betriebspraktikum etc..

Den Ubersichten kénnen Sie ent-
nehmen, welche Schuler:innen noch
kein vollsténdiges Profil haben oder
noch BFE-Platze oder Betriebsprak-
tika bendtigen.

Hier werden die Profile deiner Schiiler:innen aufgelistet. Wahle eine der verschiedenen Ansichten

um einen schnellen Uberblick zu erhalten, wo Unterstitzungsbedarf bestent.

Profilvollstandigkeit Einverstandniserklarungen

Suchen

Mustermann

@

Nina Vogt
Porta Westfalica, 3km

Lisa Mustermann
Porta Westfalica, 3km

1. Praxisphase:
26.04 -30.05.2024

1. Praxisphase:
26.04-30.05.2024

Keine Anfrage.
Keine Favoriten

Offene Anfrage.
3 Favoriten

2. Praxisphase:
12.06 - 17.07.2024

2. Praxisphase:
12.06 - 17.07.2024

Keine Anfrage.
Keine Favoriten

Keine Anfrage.
Keine Favoriten

Profil anzeigen

‘(' ‘ . 9

Christian Mller
Porta Westfalica, 3km

Profil anzeigen

Yogendra Dridi
Porta Westfalica, 3km

Berufsfelderkundung

Betriebspraktika Sek. |

Sortieren v 88

S

2 ,

Farid Omar
Porta Westfalica, 3km

1. Praxisphase:
26.04-30.05.2024

Offene Anfrage.
3 Favoriten

2. Praxisphase:
12.06 -17.07.2024

Offene Anfrage.
2 Favoriten

Profil anzeigen

!

Patrick Schlesinger
Porta Westfalica, 3km

Paulina Peters
Porta Westfalica, 3km

1. Praxisphase:
26.04-30.05.2024

Offene Anfrage.
3 Favoriten

2. Praxisphase:
12.06 - 17.07.2024

Zusage erhalten.
Mustermann GmbH

Profil anzeigen

Yasmin El Yassin
Porta Westfalica, 3km



beAzubi fur
Schiler:innen

beAzubi App herunterladen

Schuler:innen laden sich die beAzubi-App aus
dem jeweiligen App Store ihres Smartphones
oder Tablets herunter.

Account erstellen & mit
Klasse verbinden

In wenigen Minuten erstellen sich die Schiler:in-
nen ihren eigenen Account und verbinden den
Account mit inrer Klasse.

Kannst Du Dir eine
Arbeit im Biiro
vorstellen?

Praktikums- und Ausbil-
dungsangebote erhalten

Ist das Profil interessant und passt fur ein Prakti-
kum oder eine Ausbildung werden Unternehmen
die Schdler:innen Uber einen Chat kontaktie-
ren und Ausbildungs- oder Praktikumsangebote
Ubermitteln.

Ohne Schule '
registrieren

Mit Schule
registrieren

Welche Registrierung ist die 10)
richtige fiir mich?

Basisdaten ausfillen

Schuler:innen fullen die Basisdaten ihres Profils
aus, um weitere Inhalte der App nutzen zu kdn-
nen.

Fragen beantworten

Um ein vollsténdiges Profil zu erhalten und somit
von Unternehmen gefunden werden zu kdnnen,
beantworten die Schuler:innen Fragen zu Inte-
ressen, Fahigkeiten und Persoénlichkeit. Ist das
Profil 100% vollstéandig, kbnnen Unternehmen
das anonymisierte Profil der Schuler:innen auf
der Plattform finden und einsehen.

Die Profilvollstandigkeit ist nur rele-
vant um von Unternehmen gefunden
werden zu konnen. FUr die BFE oder
Betriebspraktika ist ein vollstandig
ausgefulites Profil nicht unbedingt
notwendig.



beAzubi fur Schiler:in-
nen unter 16 Jahren

App herunterladen &
Account erstellen

Die ersten Schritte fur Schuler:innen unter 16
Jahren unterscheiden sich nicht. Schuler:innen
laden sich die App herunter, erstellen inren Ac-
count und verbinden ihn mit ihrer Klasse.

Basisangaben ausfullen

Schuler:innen fullen die Basisdaten ihres Profils
aus, um weitere Inhalte der App nutzen zu kon-
nen.

Erziehungsberechtige
einladen

Nachdem ausfullen der Basisangaben laden die
Schuler:innen ihre Erziehungsberechtigten per
E-Mail ein. Mindestens ein Erziehungsberech-
tigtr ist ndtig, damit Schuler:innen unter 16 Jah-
ren die App vollstandig nutzen kdnnen.

bzgl. Praktika und Ausbildungen

Main Kind darf von Unternehman .
kontaktiert werden

Mein Kind darf an der -.
Berufsfelderkundung tellnehmen
DSCVO-Export Gber die erhobenen

Daten meines Kindes anfordern

Den Account maines Kindes
endgilltig léschen

Bei Schdiler:innen unter 16 Jahren
werden die Erziehungsberechtigten
involviert. Jede erziehungsberech-
tigte Person erhélt ein eigenes El-
tern-Dashboard und kann das Profil
des Kindes verwalten.

Lisa Mustermann
13 Jahre, aus Minden

Hi Lisa,
bevor du fortfahren kannst, missen wir
deine Eltern / Erziehungsberechtigte
informieren, dass du beAzubi nutzen
maéchtest.

Eltern benachrichtigen

Profil B ] @

Erziehungsberechtige
akzeptieren die Einladung

Erziehungsberechtige erhalten eine Einladung
per E-Mail. Diese E-Mail ist zeitgleich der Zugang
zu ihrem individuellen Eltern-Dashboard. Hier
haben Erziehungsberechtigte die Moglichkeit In-
halte fur ihre Kinder freizuschalten.

Optional

Freigaben erteilen

Sie als Lehrkraft kénnen im Notfall, falls ein:e
Erziehungsberechtigte:r die Einladung nicht
annimmt und somit ihre:n Schuler:in blockiert,
ebenfalls Freigaben flr ihre Schiler:innen ertei-
len.



Berufsfelderkundungen
mit beAzubi

Account erstellen & mit
Klasse verbinden

Damit Schiler:innen an Berufsfelderkundungs-
tagen teilnenmen kénnen, bendtigen Sie einen
beAzubi Account der mit ihrer Klasse verbunden
wird.

Neuer Bereich auf dem Profil

Startet die Vorbereitung fur die BFE-Tage sehen
Schuler:innen einen neuen Bereich auf ihrem
Profil innerhalb der App.

==

So entwickelst du ein
digitales Produkt

L

2021/2022 - Kreis Minden Libbecke

26. April 2022 08:00 - 16:00
IT, Computer ca. 0.7km entfernt
5/5 Plitzen verfiigbar

PHP: PHP & Pixel
[R| Kreuzberger Strage 23
32457, Porta Westfalica

Beschreibung

Wir laden dich ein, ein richtiges kleines
Start-up kennenzulernen!

/H

Erfolgreiche Teilnahme an
BFE-Angebot

Haben Schuler:innen erfolgreich an einer BFE-
Veranstaltung teilgenommen und sind erschie-
nen, bestatigt das Unternehmen dies Uber
beAzubi und die Schiler:innen erhalten eine
Bescheinigung zur Vorlage in der Schule sowie
einen Erfolg fur ihr beAzubi Profil und erweitern
somit inr digitales Profil.

P
& Berufsfelderkundung

Wihle deine
Berufsfelderkundungen aus
Als Schiiler:in der 8a der Schule Kithe-Kollwitz-

er

Realschule nimmst du an der Berufsfelderkundung
Schuljahr 2021/2022 teil.

27. April 2022

BFE auswihlen

26. April 2022

28. April 2022

BFE auswihlen

BFE-Angebot durchsuchen

Uber den neuen Bereich kdnnen Schiiler:innen
BFE-Angebote entdecken und auswahlen.

BFE-Angebote buchen

Haben die Schuler:innen sich fur ein Angebot
entschieden, kdnnen sie dieses direkt Uber die
App buchen. Nach der erfolgreichen Buchung
erhalten Sie zusatzliche Informationen vom Un-
ternehmen und ein automatischer Chat wird er-
offnet, damit Schuler:innen und Unternehmen in
Kontakt treten kdnnen.

Die gesammelten Erfolge erschei-
nen fur andere Unternehmen auf
dem Profil der Schuler:innen. Somit
verandert sich und wachst das Profil
mit der Zeit.



Betriebspraktika Sek|.
mit beAzubi

Account erstellen & mit
Klasse verbinden

Damit Schuler:innen an Betriebspraktika Sek I.
teilnehmen kénnen, bendtigen Sie einen beAzubi
Account der mit inrer Klasse verbunden wird.

Neuer Bereich auf dem Profil

Startet die Vorbereitung fur die Betriebspraktika
Sek I. sehen Schuler:innen einen neuen Bereich
auf ihrem Profil innerhalb der App.

(5]
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Lisa Mustermann
16 Jahre, weiblich, Minden

7

Schulpraktikum angefragt...
Mechatroniker:in

Autohaus Lange GmbH
26.06.2023 - 26.07.2023

Anfrage lauft: 13 St. 12 M.

Ausbildungssuche ()

Du bist sichtbar.

Praktikumssuche ()
Du bist sichtbar.

Wunschausbildung 2
Alle Fragen beantwortet.

@ @ @ & @

P

Erfolgreiche Teilnahme
an Betriebspraktika

Bei einer Zusage erhalten Schuler:innen genau-
ere Informationen vom Unternehmen. Nach er-
folgreicher Absolvierung des Betriebspraktika
und der Bestatigung durch das Unternehmen er-
halten Schuler:innen eine Bescheinigung ausge-
stellt und einen Erfolg fur das Profil auf beAzubi.
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Lisa Mustermann
16 Jahre, weiblich, Minden

Za

Deine Klasse macht dieses Schuljahr
ein Schulpraktikum. Starte jetzt mit
deiner Suche.

Schulpraktikum auswahlen

Ausbildungssuche
Du bist sichtbar.

Praktikumssuche
Du bist sichtbar.

olle

Wunschausbildung 2
Alle Fragen beantwortet.

Interessen
Alle Fragen beantwortet.

®@ 8 @8 & @

Betriebspraktika-Angebot
durchsuchen

Uber den neuen Bereich kénnen Schiiler:innen
Betriebspraktika-Angebote entdecken, Favoriten
speichern und Anfragen stellen.

Betriebspraktika anfragen

Schuler:innen stellen Anfragen bei Betrieben, fur
jeden Betriebspraktikumsplatz kann jeweils im-
mer nur eine Anfrage zeitgleich stattfinden. Aus
diesem Grund sind die Anfragen auf 24 Stunden
beschrénkt. Schiler:innen erhalten also inner-
halb von 24 Stunden eine Zu- oder Absage. Bei
einer Absage, kdnnen weitere Anfragen versen-
det werden.

Auch hier erscheinen die gesammel-
ten Erfolge auf dem Profil der Schi-
ler:innen und sind ftr Unternehmen
einsehbar. Bescheinigungen finden
die Schuler:innen in ihren Einstel-
lungen unter Dokumente.



