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Registrierung als Leistungserbringer 
 

Um Abbuchungen über das System Bildungskarte durchführen zu können, ist eine einmalige 
Registrierung als Leistungserbringer erforderlich, und zwar auf der Internetseite 
 www.bildungs-karte.org.  
 
Bitte wählen Sie auf der Startseite „Für den Leistungserbringer/-anbieter“ und folgen Sie den 
weiteren Schritten. 
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• Bitte geben Sie hier die Basisdaten Ihres Vereins bzw. Ihrer Einrichtung/Organisation etc. ein. 

• Alle Pflichtfelder sind mit „* “ gekennzeichnet. 

• Im Feld Organisationsname geben Sie bitte einen aussagekräftigen Namen Ihrer 
Einrichtung/Organisation ein, über den in diesem Feld eingetragenen Namen können Sie von 
den Leistungsberechtigten in der Suche bei Angebote in deiner Region gefunden werden.  

• An die hier angegebene E-Mail-Adresse wird nach Freigabe durch den Leistungsträger der 
Aktivierungslink für Ihre Registrierung versendet. Diese E-Mail-Adresse entspricht Ihrem 
Benutzernamen für spätere Anmeldungen und wird für die weitere Korrespondenz mit Ihnen 
genutzt. 

• Im Feld Dokumente haben Sie die Möglichkeit, Qualifikationsnachweise oder Ähnliches 
hochzuladen. Hierbei handelt es sich nicht um ein Pflichtfeld. 
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• Sie können nur die Leistungsarten über die Bildungskarte abrechnen, die bei der Registrierung 
durch den Leistungsträger bestätigt wurden. 

• Sie werden aufgefordert, für jede gewählte Kategorie einen Betrag einzutragen. 

• Diese Angaben sind zur Prüfung für den Leistungsträger. 

• Ihr Eintrag im Zusatzinformationsfeld ist nur für den Leistungsträger sichtbar. 
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• Bitte geben Sie hier die Bankverbindung an, die für die Überweisung der Gutschrift nach 
Abrechnung durch den Leistungsträger genutzt werden soll. Die Eingabe ist möglich mit IBAN 
und BIC oder Kontonummer und Bankleitzahl.  

• Sie haben nach erfolgreicher Freischaltung durch das Amt die Möglichkeit pro Leistungsart  
eine Bankverbindung zu hinterlegen.  
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• Bitte prüfen Sie Ihre Angaben und bestätigen Sie Ihre Anmeldung durch Eingabe des 
Sicherheitscodes.  
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• Der Leistungsträger prüft Ihre Registrierung und gibt Sie als Leistungserbringer im System 
Bildungskarte frei. 

• Sie erhalten dann eine Mitteilung an die angegebene E-Mailadresse.  In der E-Mail ist ein Link 
zur Aktivierung Ihres Kontos (Festlegung Ihres persönlichen Passwortes) enthalten.  

• Ggfls. werden Sie im Rahmen eines Akkreditierungsverfahrens durch den Leistungsträger 
aufgefordert, weitere Unterlagen vorzulegen. 

  

 

   Ansprechpartner  
 

Technische Service-Hotline Bildungskarte 
Wenn Sie Fragen haben bzw. Hilfe benötigen, bietet die Firma Sodexo Pass GmbH eine technische 
Service-Hotline an: 
 

Montag bis Freitag  8:00 - 20:00 Uhr 
Samstag bis Sonntag  10:00 - 18:00 Uhr 
 
Tel: *01805 763396 
* 0,14 Euro je Minute aus dem Festnetz, maximal 0,42 Euro pro Minute aus den Mobilfunknetzen 

 

oder per E-Mail: bildungskarte@support.sodexo.de 
 
 

Beim Leistungsträger 

Bei Fragen zur Einführung, Umsetzung und Begleitung der Bildungskarte wenden Sie sich bitte an den 

Kreis Gütersloh, Bildung und Teilhabe: Hotline 05241 – 85 4499.  

E-Mail: bildungskarte.info@kreis-guetersloh.de   

 


